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1. OBJETIVO

Padronizar a execução da atividade XX, garantindo a qualidade e conformidade com as normas, otimizando a produtividade, descrevendo detalhadamente a tarefa que deverá ser executada.

Descrever o motivo pelo qual a instrução está sendo criada. 
Ser específico

2. APLICAÇÃO

Este documento aplica-se às áreas (indique quais áreas).
3. DESCRIÇÃO

Descrever todas as etapas a serem cumpridas para atingir o objetivo da instrução.

Se necessários utilize fotos e/ ou imagens.

4.  FORMULÁRIOS

Descrever os formulários utilizados nesse procedimento
5. HISTÓRICO DAS ALTERAÇÕES

	DATA
	REVISÃO
	HISTÓRICO

	xx/xx/2024
	0.1
	Aprovação do procedimento
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