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FUNDACAO DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E CULTURAL E

PORTARIA N° 11, DE 26 DE JUNHO DE 2026.

Dispde sobre os procedimentos e prazos para
definicdo, fechamento e controle da folha de
pagamento dos projetos geridos pela
FUNDECC.

A Diretoria da EUNDECC, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos procedimentos relacionados ao
fechamento da folha de pagamento dos projetos geridos pela Fundacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir previsibilidade, segurangca administrativa,
financeira e trabalhista na execugao dos projetos;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia dos prazos internos para
processamento da folha de pagamento e cumprimento das obrigagdes legais;

CONSIDERANDO a responsabilidade da FUNDECC na gestdo financeira e trabalhista
dos projetos sob sua administragao;

RESOLVE:

Art. 1° O Setor de Gestao de Pessoas devera comunicar aos coordenadores dos projetos
geridos pela FUNDECC acerca do prazo para encaminhamento das alocagdes dos
empregados vinculados aos respectivos projetos.

Art. 2° As informacdes referentes a alocagdes dos empregados deverdo ser
encaminhadas pelos coordenadores dos projetos até o dia 20 (vinte) do més anterior a
competéncia da folha de pagamento.

Art. 3° O ndo encaminhamento das alocacdes dentro do prazo estabelecido implicara,
automaticamente, na repeticdo da ultima alocagao vigente registrada para o respectivo
empregado e projeto.

Art. 4° Alteracdes de alocacdo encaminhadas apds o prazo definido no Art. 2° somente
poderao ser realizadas mediante:

| — apresentacgdo de justificativa formal pelo coordenador do projeto; e
Il — autorizagao expressa da Diretoria da FUNDECC.
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Art. 5° As solicitagbes excepcionais encaminhadas fora do prazo nado geram
obrigatoriedade de processamento pela FUNDECC, especialmente quando houver
impacto nos procedimentos de fechamento da folha de pagamento, obrigagdes
trabalhistas, fiscais ou financeiras.

Art. 6° Caso a FUNDECC identifique insuficiéncia financeira do projeto para manutencao
da equipe vinculada e ndo seja apresentado, pelo coordenador do projeto, plano de agao
adequado para mitigagdo dos riscos financeiros e trabalhistas envolvidos, a Fundagéao
podera adotar as medidas administrativas cabiveis, incluindo a concessao de aviso prévio
aos empregados vinculados ao projeto, visando resguardar a responsabilidade financeira
e trabalhista da institui¢ao.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
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