FUNDACAO DE DESENVOLVIVIENTO
CIENTIFICO E CULTURAL

Q¢ FUNDECC

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
SELECAO PUBLICA N° 35/2026

1. DO OBJETO

1.1. A presente Selecdo Publica tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de solugdo integrada destinada ao planejamento, organizagao, producgdo, gestdo e
execugdo operacional do Encontro Anual dos Ex-Alunos da Universidade Federal de
Lavras — UFLA 2026, parte integrante do subprojeto Semana de Ciéncia, Cultura e Arte,
vinculado ao Convénio n° 108/2018-UFLA, compreendendo a disponibilizacdo de
infraestrutura, mobiliario, equipamentos, alimentacdo e bebidas, atracdes artisticas,
comunicag¢do visual, recursos humanos especializados, logistica, gestdo da comercializagado
de convites e demais servicos necessarios a realizagdo integral do evento, conforme as
condi¢des, especificagdes, quantitativos e exigéncias estabelecidos no Edital e neste Termo
de Referéncia (Anexo I).

1.1.1. O evento sera custeado, predominantemente, pelos recursos provenientes da
comercializacao de convites, sem prejuizo de outras receitas eventualmente vinculadas a sua
realizagdo, observadas as disposi¢des do Edital e deste Termo de Referéncia (Anexo I).

1.1.2. A gestdo financeira dos recursos vinculados ao evento competira exclusivamente a
FUNDECC, na forma disciplinada neste Termo de Referéncia (Anexo I), cabendo a empresa
vencedora observar os procedimentos estabelecidos para a comercializagdo dos convites e a
prestacdo das informagdes necessarias ao acompanhamento da arrecadagao.

1.1.3. Cabera a empresa vencedora desenvolver e executar a estratégia comercial do evento,
compreendendo as agdes de divulgacdo, marketing e comercializagdo dos convites,
observado o disposto no Edital e neste Termo de Referéncia (Anexo I).

1.1.4. O preco de comercializacdo dos convites serd definido pela FUNDECC, considerando
0s custos necessarios a realizagdo do evento e a execucdo do subprojeto, que ndo se
restringem a remunera¢do da empresa contratada.

1.1.4.1. As receitas provenientes da comercializacdo dos convites constituem recursos
vinculados ao subprojeto gerido pela FUNDECC e deverao ser integralmente destinadas a
conta bancaria por ela indicada, sendo vedado a empresa vencedora o recebimento direto, a
retengdo ou a movimentagdo de quaisquer valores.

1.1.5. A empresa vencedora assumira os riscos inerentes a execug¢ao do objeto contratado,
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responsabilizando-se por sua integral execu¢do pelo preco unitdrio ofertado, na forma
disciplinada no Edital, neste Termo de Referéncia (Anexo I) e no instrumento contratual.

2. DAS ESPECIFICACOES MINIMAS E QUANTITATIVOS

2.1. O objeto desta contratagdo compreende a prestacdo de solugdo integrada destinada ao
planejamento, organizagao, coordenagdo, producdo, gerenciamento e execugao operacional
do Encontro Anual dos Ex-Alunos da Universidade Federal de Lavras — UFLA 2026,
abrangendo todas as atividades, servicos, infraestrutura, equipamentos, materiais, recursos
humanos, tecnologia e demais providéncias necessarias a realizagdo integral do evento.

2.2. A solugdo contratada devera ser executada de forma continua, integrada e coordenada,
competindo a empresa vencedora planejar, organizar, fornecer, instalar, operar,
supervisionar, manter ¢ desmontar toda a estrutura necessaria ao evento, responsabilizando-
se pelo perfeito funcionamento dos servicos durante todas as fases de pré-producao,
montagem, realizacdo e encerramento.

2.3. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia constituem estimativas elaboradas
para fins de planejamento da contratagdo, considerando publico estimado de até 1000 (mil)
participantes, cabendo a empresa vencedora dimensionar adequadamente toda a
infraestrutura, equipamentos, mobilidrio, alimentagdo, bebidas, equipes, recursos
tecnologicos e demais servigos necessarios ao atendimento do publico efetivamente
participante, observados os padroes minimos de qualidade estabelecidos neste Termo de
Referéncia, sem prejuizo da perfeita execug¢ao do objeto.

2.4. Todos os equipamentos, materiais, mobilidrios, estruturas, alimentos, bebidas, sistemas,
recursos humanos e demais itens empregados deverdo ser novos ou estar em perfeitas
condicdes de conservagdo, funcionamento e utilizacdo, observadas as normas técnicas,
sanitarias, de seguranca, acessibilidade e demais legislagdes aplicaveis.

2.5. A contratacdo sera remunerada pelo valor unitdrio por participante efetivamente

\

vendido, competindo a empresa vencedora executar integralmente todos os servicos
descritos neste Termo de Referéncia, independentemente da divisdo em grupos, que possui
finalidade exclusivamente organizacional.

2.6. A solucao integrada compreenderd, no minimo, os seguintes grupos de servigos:
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GRUPO 1 - PLANEJAMENTO, GESTAO EXECUTIVA E COORDENACAO GERAL

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

01 Planejamento, gestdo executiva e Servigo integrado 01
coordenagdo geral do evento,
compreendendo, no minimo: a)
elaboragdo do  planejamento
executivo e do plano de trabalho; b)
elaboragdo do cronograma fisico-
operacional; ¢) elaboracao do layout
do evento, contemplando a
disposicdo das estruturas, ambientes
e fluxos de circulagdo; d) realizagdo
de reunides de alinhamento e
acompanhamento com a
FUNDECC e representantes da
UFLA; e) coordenagdo e
gerenciamento das equipes,
fornecedores e prestadores de
servigos envolvidos na execugdo do
evento; f) elaboragdo e
implementagdo de plano de
contingéncia para situagdes que
possam comprometer a realizagdo
do evento; g) disponibilizagdo de
coordenacdo geral e equipe de
produgdo para acompanhamento de
todas as etapas de montagem,
realizagdo ¢ desmontagem; h)
supervisio da execugdo dos
Servigos, assegurando 0
cumprimento do cronograma, dos
padroes de qualidade e das
especificagdes deste Termo de
Referéncia; ¢ i) elaboragdo de
relatorio final de execucdo, quando
solicitado pela FUNDECC.
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GRUPO 2 - GESTAO DA COMERCIALIZACAO DOS CONVITES, MARKETING E

DIVULGACAO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Gestdo da comercializagdo dos Servico integrado 01
convites, marketing e divulgacdo do
evento, compreendendo, no

minimo: a) elaboragdo e execu¢do
da estratégia de divulgacdo e
comunicagdo do evento; b)
execugdo das agdes de marketing
necessarias a divulgagdo do evento
e ao alcance do publico estimado; ¢)
criagdo de pecas digitais e materiais
de divulgagdo, observadas as
diretrizes institucionais da
FUNDECC e da UFLA; d)
disponibilizagdo de plataforma
eletronica para comercializagdo dos
convites, contendo, no minimo,
venda on-line, emissdo de convites
eletronicos com QR  Code,
integragdo com  sistema de
credenciamento, processamento de
pagamentos e emissdo de relatorios
gerenciais; e) disponibilizagdo de
painel de acompanhamento das
vendas a FUNDECC em tempo real;
f) suporte técnico durante o periodo
de comercializacdo dos convites; g)
emissdo de relatorios gerenciais
periodicos com informagdes sobre
vendas e arrecadagdo; e h)
operacionalizacdo da venda dos
convites por meio de plataforma
eletronica, com repasse integral dos
valores diretamente & conta indicada
pela  FUNDECC, sem qualquer

transito financeiro ou
disponibilidade de valores pela
contratada.
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GRUPO 3 - INFRAESTRUTURA FiSICA, PALCO, SOM, ILUMINACAO, LED E MOBILIARIO

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

01 Fornecimento, montagem, operagao Servigo integrado 01
e desmontagem de infraestrutura
fisica completa para realizacdo do
evento, dimensionada conforme o
publico estimado e as caracteristicas
do espago, compreendendo, no
minimo: a) estrutura de palco
profissional ~ compativel  com
apresentagdes musicais e
institucionais, incluindo praticaveis,
backstage ¢ areas de apoio técnico;
b) sistema de  sonorizacdo
profissional adequado ao ambiente e
ao publico estimado, com controle
técnico durante todo o evento; c)
sistema de iluminagdo cénica e
técnica  compativel com a
programagdo do evento; d) painel
de LED e/ou sistema de projegdo
audiovisual de alta resolugdo,
dimensionado para visibilidade
adequada do publico, com 30
metros quadrados (12 m x 2.5 m); e)
estruturas de apoio, como backdrop,
cenografia e  estruturas de
ambientacio do  evento; f)
mobiliario necessario & plena
execu¢do do evento, incluindo
mesas, cadeiras, lounges e demais
itens de  acomodagdo  dos
participantes; g) estruturas de apoio
as arecas de alimentag¢do, bar,
credenciamento e operagdo geral; h)
instalagdes elétricas, cabeamento
técnico ¢ infraestrutura de energia,
incluindo geradores quando
necessarios ao  funcionamento
continuo do evento; i) comunicagao
visual e sinalizacao interna e externa
do evento; e j) equipamentos e
estruturas de apoio operacional
necessarios ao  funcionamento
integrado do evento.
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GRUPO 4 - ALIMENTACAO E BEBIDAS

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Prestagdo de servigo completo de Participante 1000
alimentac@o e bebidas para evento
institucional, incluindo
planejamento, fornecimento,

preparo, transporte, —montagem,
operagdo  continua, reposi¢do,
desmontagem ¢ higienizagdo das
areas de alimentagao,
compreendendo, no minimo: a)
mesa de frios, contendo presunto,
salaminho tipo italiano, lombinho
canadense, copa tipo italiano, ovos
de codorna, torresmo, queijos
gorgonzola,  parmesdo,  prato,
gouda, brie com mel, mucarela,
camembert com geleia de pimenta e
emental, tortas salgadas (quatro
queijos, frango e palmito), cascata
de frutas, pao arabe com geleia de
magca, pao sirio com pasta de grio-
de-bico, torradas com patés de
bacon e tomate seco, pdo de queijo,
batatinha frita, mandioquinha frita,
espetinho de frios, antepasto de
berinjela, ricota com tomate seco e
canapés de frango com frutas; b)
entrada, composta por salgados
fritos preparados na hora, incluindo
coxinha, quibe, cigarrete, rissole de
milho, Dbolinho de Dbacalhau,
azeitona empanada, petisco de
frango com queijo empanado,
medalhdo de frango com bacon,
pastel de frango com milho, pastel
de frango com abacaxi, requeijao
empanado e isca de peixe; c) estag@o
tematica de boteco, contendo figado
acebolado, linguica com jil9,
linguica de frango com queijo,
linguica apimentada, kafta com
geleia de pimenta e miolo de alcatra
com legumes; d) jantar, composto
por salada tropical, frutas, arroz
branco, arroz com nozes, tutu a
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mineira, filé ao molho madeira e
lombo assado com 1 (um) tipo de
molho; e) fornecimento continuo de
bebidas, incluindo cerveja, vinho
seco, vinho demi-sec, refrigerantes
e agua mineral com e sem gas; f)
sobremesa, composta por tortas nos
sabores chocolate e abacaxi,
servidas com sorvete; g) servico
continuo de reposi¢cdo de alimentos
e bebidas durante todo o evento,
garantindo a disponibilidade dos
itens at¢é o encerramento; h)
fornecimento de toda a estrutura
necessaria a execugdo dos servigos,
incluindo mesas de apoio, mesas
para exposicdo das preparagdes,
toalhas, rechauds, equipamentos de
conservacao térmica e refrigeracdo,
utensilios de preparo e servigo,
bandejas, travessas, recipientes para
exposicdo dos alimentos, além de
lougas de porcelana, talheres em
inox e copos ¢ tacas de vidro, em
quantidade compativel com o
publico estimado, vedada a
utilizag@o de materiais descartaveis,
exceto quando  tecnicamente
justificado; 1) disponibilizacdo de
equipe  operacional  completa,
incluindo cozinheiros, auxiliares de
cozinha, garcons, copeiros e equipe
de limpeza, em quantitativo
compativel com o publico estimado
e suficiente para  assegurar
atendimento continuo durante todo
0 evento; e j) observancia integral
das normas sanitarias vigentes e das
boas praticas de manipulacdo de
alimentos.

GRUPO 5 - ATRACOES ARTISTICAS E PROGRAMACAO DO EVENTO

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

01 Planejamento, contratacgdo, Servico integrado 01
coordenagdo e execucdo das
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atragoes artisticas e da programagao
do evento, compreendendo, no
minimo: a) elaboragdo da proposta
de programagdo artistica e cultural
do evento, com defini¢do de
formato, ordem de apresentagdes ¢
compatibilidade com o perfil
institucional; b) contratagdo e
remuneragdo de atragdes musicais,
incluindo banda e DJ; ¢
disponibilizacdo de mestre de
cerimdénias para conducdo da
programacao oficial; d)
coordenagdo da  programagdo
artistica durante todo o evento,
garantindo cumprimento de
horarios, transigdes e organizagio
do palco; e) fornecimento de toda a
estrutura técnica necessaria a
realizacdo  das  apresentagdes,
incluindo suporte de palco, som,
iluminagdo e demais recursos
integrados & infraestrutura do
evento; f) disponibilizacdo de
camarins e estrutura de apoio aos
artistas, incluindo mobiliario
basico, agua, alimentagdo e suporte
operacional; g) responsabilidade
integral pela logistica de artistas,
incluindo recepcao,
acompanhamento, organizagdo de
entrada e saida e suporte durante as
apresentacdes; ¢ h) garantia de
execugdo continua da programagio
artistica conforme cronograma
aprovado pela FUNDECC,
assegurando a adequada integragdo
com as demais etapas do evento.

GRUPO 6 - COMUNICACAO VISUAL, IDENTIDADE E COBERTURA DO EVENTO

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

01 Desenvolvimento da identidade Servigo integrado 01
visual e execu¢do da comunicacdo
visual e cobertura do evento,
compreendendo, no minimo: a)
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criagdo da identidade visual do
evento e aplicacdo em materiais
digitais e impressos; b)
desenvolvimento de pegas graficas e
digitais  para  divulgagdo e
comunicagdo do evento; ¢)
produgdo  de  materiais  de
sinalizagdo e ambientagdo do evento
(banners, backdrops, placas
indicativas e similares); d) registro
fotografico profissional de todas as
etapas do evento; e) cobertura
audiovisual com captagdo de
imagens e videos institucionais; f)
entrega de material final em formato
digital, em alta resolucdo; ¢ @)
submissdo prévia de todas as pegas
a aprovacao da FUNDECC e da
UFLA.

GRUPO 7 - CREDENCIAMENTO E CONTROLE DE ACESSO

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

01 Implantacdo e operagdo do sistema Servigo integrado 01
de credenciamento e controle de
acesso ao evento, compreendendo,
no minimo: a) disponibilizacdo e
operagdo de sistema de
credenciamento integrado a
plataforma de venda de convites; b)
controle de acesso dos participantes
por meio de leitura de convites
eletronicos com QR Code ou
tecnologia equivalente; c)
organizagdo e operagdo dos pontos
de entrada do evento, incluindo
estrutura, sinalizagdo e fluxo de
entrada e saida de participantes; d)
disponibilizacdo de equipe de
recepcdo e controle de acesso em
namero compativel com o publico
estimado; e) verificagdo de
convites, validagdo de credenciais e
controle de entrada em tempo real;
f) suporte operacional durante todo
o periodo de entrada e permanéncia
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dos participantes no evento.

GRUPO 8 - SEGURANCA, BRIGADA, LIMPEZA E APOIO OPERACIONAL

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

01 Prestacdo de servigos de seguranga, Servico integrado 01
brigada de incéndio, limpeza e
apoio operacional durante todo o
evento, compreendendo, no
minimo: a) disponibilizagdo de
equipe de seguranga privada
desarmada,  responsavel  pelo
controle preventivo de conflitos,
protecdo das areas do evento e apoio
ao controle de acesso e circulagdo
de publico; b) atuacgdo de brigada de
incéndio devidamente capacitada e
habilitada, responsavel pela
prevencdo e atendimento inicial de
emergéncias, em conformidade com
as normas do Corpo de Bombeiros
Militar; ¢) organizacdo e controle de
fluxo de publico nas areas internas e
externas do evento, incluindo
orientacdo de participantes e apoio
operacional a circulagdo; d) servigo
continuo de limpeza durante todo o
evento, incluindo higienizacdo de
areas de uso comum, banheiros,
areas de alimentacdo e demais
espagos utilizados pelo publico; e)
limpeza final e remog@o de residuos
apos o encerramento do evento, com
destina¢do adequada dos materiais;
f) disponibilizacdo de equipe de
apoio operacional para suporte as
atividades gerais do evento,
incluindo reposi¢do de materiais,
apoio logistico e suporte as demais
equipes; ¢ g) dimensionamento das
equipes de seguranca, brigada e
limpeza conforme o publico
estimado e as caracteristicas do
evento, assegurando  cobertura
integral de todas as areas e periodos
de funcionamento.
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GRUPO 9 - MONTAGEM, OPERACAO, DESMONTAGEM E ENCERRAMENTO DO EVENTO

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Execucdo de todas as etapas de Servico integrado 01
montagem, operagio e
desmontagem das estruturas e
Servicos do evento,

compreendendo, no minimo: a)
montagem completa de toda a
infraestrutura do evento, incluindo
estruturas fisicas, equipamentos,
mobiliario,  sistemas  técnicos,
comunicagdo visual e areas de
apoio; b) adequagdo das instalacdes
conforme layout aprovado pela
FUNDECC, garantindo
funcionalidade, seguranca e
acessibilidade de todos os espacos;
¢) testes operacionais de todos os
sistemas instalados (som,
iluminagdo, LED, energia,
credenciamento e demais sistemas
técnicos) antes do inicio do evento;
d) operacdo continua de apoio
técnico e logistico durante todo o
periodo de realizacdo do evento,

garantindo funcionamento
adequado de toda a estrutura
instalada; e) desmontagem

completa de todas as estruturas,
equipamentos ¢ instalagdes apds o
encerramento do evento; f) limpeza
final das 4reas utilizadas, com
remo¢do de residuos, materiais ¢
equipamentos, deixando o local em
condi¢des adequadas de devolugdo;
g) recomposi¢do de eventuais areas
ou estruturas afetadas pela
montagem ¢ desmontagem, quando
aplicavel; e h) cumprimento integral
do cronograma de montagem,
operagao e desmontagem
estabelecido pela FUNDECC, sem
prejuizo da execucdo dos demais
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servigos contratados.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. A realizagdo do Encontro Anual dos Ex-Alunos da Universidade Federal de Lavras —
UFLA 2026, parte integrante do evento institucional da UFLA denominado Semana de
Ciéncia, Cultura e Arte, insere-se no conjunto de agdes institucionais voltadas ao
fortalecimento do vinculo entre a Universidade e sua comunidade de egressos, com potencial
de impacto académico, institucional, social e estratégico. A iniciativa busca promover a
integracdo entre ex-alunos, docentes, discentes, parceiros institucionais e sociedade,
estimulando a valorizagdo da trajetéria da UFLA, o fortalecimento da identidade
institucional e a ampliagdo das redes de relacionamento e cooperacao, inclusive com
potenciais reflexos em agdes de inovagdo, empregabilidade, captacdo de parcerias e
desenvolvimento institucional. Considerando a natureza do evento, de médio a grande porte,
com expressivo publico estimado e multiplas frentes operacionais simultaneas, verifica-se a
necessidade de estruturacdo técnica especializada que contemple planejamento integrado,
coordenacdo logistica, gestdo de fornecedores, infraestrutura completa, comunicagdo,
alimentagdo, seguranga, controle de acesso e execugdo operacional continua. Trata-se de
atividade que demanda elevada complexidade organizacional, envolvendo varidveis técnicas
interdependentes, cuja execucao isolada por estruturas internas nao se mostra adequada nem
eficiente. Nesse contexto, a contratagao de solucao integrada especializada se justifica como
meio mais eficiente e seguro de assegurar a adequada execucdo do objeto, permitindo a
centralizagdo da responsabilidade operacional em um unico agente executor, com capacidade
técnica comprovada para gestdo de eventos de grande porte, mitigagdo de riscos operacionais
e garantia de padrdo de qualidade compativel com a relevancia institucional da iniciativa. O
modelo adotado também favorece maior eficiéncia na coordenagao das atividades, redugao
de assimetrias de execucdo entre diferentes fornecedores e maior controle sobre prazos,
custos e resultados.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. O evento serda custeado, predominantemente, pelos recursos provenientes da
comercializacdo de convites, sem prejuizo de outras receitas eventualmente vinculadas a sua
realizacdo, tais como patrocinios, observadas as disposi¢des deste Edital e do Termo de
Referéncia (Anexo I).

5.2. O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 373,33 (trezentos e setenta e trés reais e trinta
e trés centavos) por participante.
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6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. O evento tera inicio no dia 04 de setembro de 2026, as 20h00, no Centro de Eventos da
Universidade Federal de Lavras — UFLA, com duragao de 06 (seis) horas, estendendo-se até
as 02h00 do dia 05 de setembro 2026, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

6.2. A empresa vencedora sera responsavel pela execucao integral do objeto, compreendendo
o planejamento operacional, coordenacdo geral, montagem, operacdo e desmontagem da
estrutura do evento, bem como a integragdo e supervisdo de todos os servicos e equipes
envolvidos.

6.3. A montagem da estrutura devera ser concluida com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas do inicio do evento, devendo os servigos essenciais a realizacdo estarem
plenamente operacionais com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do inicio da
programacao.

6.4. O recebimento dos servicos sera realizado por servidor designado pela UFLA, mediante
verificacao da conformidade da execugdo com as condic¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, incluindo qualidade, adequagdo e funcionamento dos servigos contratados.

6.5. Os servigos deverdo ser executados de forma continua, integrada e compativel com o
porte e a natureza do evento, observados os padrdes de qualidade, seguranca, higiene e
desempenho estabelecidos neste Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

6.6. A empresa vencedora devera assegurar a adequada organizacdo, reposicdo e
funcionamento de todos os servigos durante toda a realizacdo do evento, garantindo a
continuidade operacional sem interrupgoes.

6.7. Todos os materiais, equipamentos, mobilidrios e estruturas utilizados deverao estar em
perfeito estado de conservagdo e funcionamento, sendo de responsabilidade da empresa
vencedora sua guarda, manuteng¢do, reposi¢ao e substituicdo quando necessario.

7. DA EQUIPE OPERACIONAL

7.1. A empresa vencedora devera disponibilizar equipe técnica e operacional compativel com
o porte do evento, incluindo profissionais qualificados para atividades de coordenagao, apoio
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logistico, alimentacgdo, limpeza e suporte a operacao geral.

7.2. O dimensionamento das equipes deverd ser suficiente para assegurar a adequada
execucado dos servigos durante todas as fases do evento, sendo vedada a acumulagao de
fungdes incompativeis.

8. DO LOCAL E CONDICOES INSTITUCIONAIS

8.1. O evento sera realizado no Centro de Eventos da UFLA, com capacidade compativel
com até 1000 (mil) participantes, cabendo a empresa vencedora adequar toda a estrutura
operacional as condigdes fisicas do local.

8.2. A execugdo do objeto deverd observar as normas de acessibilidade, seguranca e demais
regulamentos institucionais da Universidade Federal de Lavras — UFLA, bem como a
legislacdo aplicavel a eventos de grande porte.

8.3. A verificagdo das condi¢des estruturais do espacgo, incluindo autorizagdes e
documentacao pertinente ao uso do local, sera realizada pela FUNDECC junto a UFLA, sem
prejuizo do dever de diligéncia da empresa vencedora quanto as condigdes necessarias a
execucao do evento.

9. DA GESTAO DA COMERCIALIZACAO DE CONVITES

9.1. A empresa vencedora sera responsavel pela gestio da comercializacdo dos convites,
incluindo a implementagdo das acdes de divulgagdo, marketing e comunicagdo do evento,
bem como pela disponibilizac¢do, implantacdo, operacao e suporte da plataforma eletronica
de comercializacao, observadas as diretrizes estabelecidas pela FUNDECC e pela UFLA e
as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

9.2. A empresa vencedora devera elaborar e executar as acdes necessarias a divulgacao do
evento e a comercializacdo dos convites, incluindo a criacdo de materiais de divulgagdo e
demais a¢des de comunicagdo compativeis com o publico estimado, observadas as diretrizes
institucionais da FUNDECC e da UFLA.

9.3. O prego de comercializagdo dos convites sera definido exclusivamente pela FUNDECC,
considerando os custos necessarios a realizagdo do evento, a execucdo do subprojeto e a
remuneracdo da empresa vencedora, sendo vedada qualquer alteragao sem prévia autorizacao
da FUNDECC.
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9.4. A plataforma eletronica de comercializagdo dos convites deverd estar integrada ao
sistema de pagamentos e ao sistema de credenciamento e controle de acesso, permitindo a
venda on-line, emissdo de convites eletronicos com QR Code ou tecnologia equivalente,
processamento dos pagamentos, acompanhamento das vendas e emissao de relatorios
gerenciais.

9.5. A plataforma devera contemplar, no minimo:

a) comercializacdo eletronica dos convites;

b) emissdo de convites eletronicos contendo QR Code ou tecnologia equivalente;

¢) integragdo entre os sistemas de comercializagdo, credenciamento e controle de acesso;

d) cadastramento dos participantes contendo, no minimo, nome completo, CPF, e-mail,
telefone, ano de formatura, quando se tratar de ex-aluno da UFLA, e, no caso de convidado,
identificacao do ex-aluno responsavel pelo convite, além de outras informacdes definidas
pela FUNDECC;

e) cadastramento de criangas de até 8 (oito) anos de idade completos, vinculadas ao
respectivo pai, mae ou responsavel legal, para fins de credenciamento e controle de acesso;
f) disponibilizagdo de painel de acompanhamento das vendas a FUNDECC, com acesso as
informagdes em tempo real;

g) emissdo e exportagao de relatdrios gerenciais € operacionais.

9.6. A empresa vencedora devera disponibilizar suporte técnico durante todo o periodo de
comercializacdo dos convites, incluindo atendimento para solucdo de eventuais
inconsisténcias relacionadas a plataforma, aos pagamentos, aos cadastros € aos acessos.

9.7. A empresa vencedora devera encaminhar 8 FUNDECC relatorios gerenciais semanais
durante o periodo de comercializacdo dos convites, contendo, no minimo, os valores
arrecadados, o quantitativo de convites comercializados e a relagdo dos participantes
cadastrados, com indicacdo do nome completo, ano de formatura, quando aplicavel,
identificacdo do ex-aluno responsavel pelo convite, no caso de convidados, quantidade de
convites adquiridos e demais informacdes registradas na plataforma.

9.8. A integralidade dos valores arrecadados com a comercializagdo dos convites devera ser
destinada diretamente a conta bancaria do projeto indicada pela FUNDECC, sendo vedado
a empresa vencedora o recebimento direto, a reten¢do, a movimentagdo, a administragdo ou
a disponibilidade de quaisquer valores arrecadados.

9.9. O sistema de credenciamento e controle de acesso devera ser plenamente integrado a
plataforma de comercializacdo dos convites e atender as especificacdes técnicas previstas
neste Termo de Referéncia, assegurando a validacao dos convites eletronicos, o controle de
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acesso dos participantes e a rastreabilidade das informacgdes registradas.

9.10. Criangas de até 8 (oito) anos de idade completos terdo entrada gratuita, desde que
acompanhadas por seus pais ou responsavel legal, devendo ser previamente cadastradas na
plataforma para fins de credenciamento e controle de acesso.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento a empresa vencedora serd efetuado exclusivamente com base no
quantitativo de convites efetivamente vendidos e devidamente registrados, conforme
condicoes estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia e no instrumento contratual,
no prazo de até 10 (dias) dias tuteis contados do atesto da execugdo pelo Coordenador do
Projeto, mediante apresentacao de nota fiscal.

10.2. O pagamento ficard condicionado a efetiva disponibilidade de recursos financeiros
vinculados a arrecadacdo do projeto, administrados pela FUNDECC, ndo constituindo
obrigacdo de pagamento com recursos alheios a respectiva receita.

10.3. Nenhum pagamento serd realizado enquanto pendente o cumprimento de obrigagdes
contratuais ou a regularizacao de penalidades aplicadas em razao de inadimplemento.

11. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

11.1. A empresa contratada assumird as seguintes obrigagdes:

a) Assinar o contrato no prazo de até 03 (trés) dias uteis, quando convocada pela FUNDECC,
sob pena de decadéncia do direito a contratagdo;

b) Executar os servigos em conformidade com as condic¢des, prazos, especificagdes técnicas
e padroes de qualidade estabelecidos no Edital, neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual;

¢) Emitir nota fiscal em conformidade com a legislagdo aplicavel, como condi¢ao para a
efetivagdo dos pagamentos;

d) Manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no Edital;

e) Responsabilizar-se integralmente pela execucdo do objeto, incluindo a organizagio
técnica, administrativa e operacional dos servigos, bem como pela sele¢do, orientacdo e
supervisao de seus empregados;

f) Cumprir integralmente a legislacao trabalhista, previdenciaria, tributéria, fiscal, ambiental,
de acessibilidade, de seguranca e saude no trabalho, bem como toda a legislagao federal,
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estadual e municipal aplicavel a execucao contratual e a realizagdo de eventos, respondendo
integralmente pelo atendimento as exigéncias legais perante os Orgdos competentes e
arcando com todos os encargos decorrentes da execugdo contratual, sem qualquer
solidariedade da FUNDECC ou da UFLA;

g) Observar as normas expedidas pelo Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, pela
Vigilancia Sanitdria competente e pelos demais 6rgaos responsaveis pelo licenciamento,
fiscalizacdo e seguranca do evento, providenciando, as suas expensas, todas as autorizagoes,
licengas, alvaras e demais documentos necessarios a execucao do objeto;

h) Quando houver execucao publica de obras musicais, audiovisuais ou demais contetdos
protegidos por direitos autorais, cumprir integralmente a legisla¢do aplicavel, promovendo,
quando devido, o recolhimento dos direitos autorais e conexos;

1) Manter seus empregados devidamente uniformizados, asseados € em adequadas condi¢des
de apresentacdo, promovendo a substitui¢do daqueles que ndo atenderem aos padrdes
exigidos;

J) Manter sigilo e confidencialidade de todas as informacgodes, especialmente dados pessoais
e dados pessoais sensiveis, obtidos em decorréncia da execucao contratual, em conformidade
com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD),
responsabilizando-se por sua utilizagdo indevida;

k) Comunicar formalmente a FUNDECC e a UFLA qualquer ocorréncia relevante ou
anormalidade que possa impactar a execucao dos servicos, prestando os esclarecimentos
necessarios;

1) Zelar pela conservagdo de bens, instalagdes, equipamentos e materiais eventualmente
disponibilizados pela FUNDECC ou pela UFLA;

m) Aceitar e acatar as orientagdes da fiscalizagdo designada pela FUNDECC ou pela UFLA,
prestando todas as informag¢des, documentos e esclarecimentos necessarios ao
acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execugdo contratual;

n) Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigacdes assumidas, sem prévia e
expressa autorizagdo da FUNDECC;

0) Nao utilizar o objeto do contrato para fins de publicidade ou divulgacao de servigos
proprios sem autorizagao expressa da FUNDECC e da UFLA;

p) Nao contratar, durante a execucdo contratual, servidores pertencentes ao quadro de
pessoal da FUNDECC ou da UFLA;

q) Responder por todos os custos decorrentes da execucdo contratual, inclusive aqueles
resultantes de erros ou omissdes na elaboracdo de sua proposta, ndo sendo admitidos
acréscimos posteriores;

r) Submeter previamente a FUNDECC quaisquer alteragcdes nos métodos executivos que
possam impactar as condigdes originalmente pactuadas;

s) Participar, quando solicitado, do planejamento operacional do evento, em conjunto com a
FUNDECC e a UFLA;

t) Observar a legislagdo ambiental aplicavel, adotando praticas adequadas de
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sustentabilidade e de gerenciamento e descarte de residuos durante a execugao dos servigos;
u) cumprir inteiramente a legislagao aplicavel a execucdo do objeto, bem como providenciar
e manter validos todos os registros, licengas, autorizagdes, anotacdes de responsabilidade
técnica (ARTs) e demais documentos eventualmente exigidos pelos 6rgaos competentes,
responsabilizando-se integralmente por sua obtencdo e regularidade;

v) Retirar todos os equipamentos, materiais e estruturas utilizados na execu¢ao do objeto no
prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o término do evento.

12. DAS OBRIGACOES DA FUNDECC

12.1. A FUNDECC assumira as seguintes obrigagoes:

a) efetuar o pagamento no prazo e condicdes estabelecidas neste Edital;

b) acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos;

¢) rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias do
Edital;

d) notificar por escrito a empresa vencedora a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes na
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

e) proporcionar todas as facilidades para que a empresa vencedora possa desempenhar seus
Servigos;

f) exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela empresa vencedora, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

g) manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais
e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execucdao contratual, em
consonancia com o disposto na Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais
— LGPD);

h) assumir outras obrigacdes que eventualmente sejam estabelecidas no Edital, neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual a ser celebrado.

Lavras, na data da assinatura eletronica.
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Alexandre Filordi de Carvalho
Coordenador do Projeto
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