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PEDIDO DE DIARIA - ORIENTACOES DE PRESTAGAO DE CONTAS ESPECIFICAS POR
MODALIDADE DE PROJETO

Projetos FAPEMIG

Nos projetos FAPEMIG, a prestacdo de contas considera a solicitacdo originalmente aprovada.
Assim, quando a diaria for concedida com pernoite, obrigatoriamente devera ser apresentada
documentacao que comprove a hospedagem.

A comprovacao da hospedagem podera ser realizada por nota fiscal ou documento equivalente,
desde que demonstre de forma idénea a realizacdo da despesa.

Os documentos comprobatorios deverdo identificar o beneficiario da diaria como responséavel
pela hospedagem ou permitir, por meio do conjunto documental apresentado, comprovar de
forma inequivoca que a hospedagem foi realizada pelo beneficiario.

Poderédo ser aceitos, conforme o caso:

Nota fiscal de hospedagem;

Invoice ou documento equivalente emitido no exterior;

Documentos emitidos por plataformas de hospedagem;

Confirmacéo de reserva acompanhada do comprovante de pagamento;

Recibo ou contrato de hospedagem contendo identificacdo do locador, do héspede,
periodo da estadia e local da hospedagem, acompanhado dos documentos
comprobatorios correspondentes.

Atencédo: a FUNDECC é impedida pela FAPEMIG de realizar a conversédo de diérias concedidas
com pernoite em diarias parciais (35%) quando ndo houver comprovacdo da hospedagem.
Dessa forma, é fundamental que a solicitacdo da diaria reflita a necessidade real da viagem e
que a documentacéo apresentada esteja compativel com a solicitacdo aprovada.

Nos casos em que a hospedagem seja custeada por terceiros (evento, instituicdo parceira ou
Orgédo publico), ou em situacdes excepcionais relacionadas ao pernoite, orientamos que a equipe
da FUNDECC seja comunicada previamente para avaliagao.

Projetos Transferegov
Deveréo ser apresentados, conforme o caso:

Comprovante de hospedagem;

Passagens e cartes de embarque;

Comprovantes de alimentacdo referentes ao periodo da viagem;
Relatorio de viagem devidamente preenchido e assinado;
Certificado de participacdo, quando aplicavel.
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Projetos FINEP
Deverao ser apresentados:

e Comprovantes de hospedagem ou alimentacao relacionados ao periodo da viagem;
e Relatdrio de viagem devidamente preenchido e assinado;
e Certificado de participagdo, quando aplicavel.

Projetos Diversos e Eventos
Deverao ser apresentados, conforme aplicavel:

e Comprovantes de deslocamento;

¢ Documentos de hospedagem, alimentacao e transporte;

e Comprovante de participacdo na atividade (certificado, inscri¢céo, convite, ata de reuniao
ou documento equivalente);

e Relatorio de viagem devidamente preenchido e assinado.

Orientac8es gerais

e Os documentos apresentados deverdo estar legiveis e compativeis com o periodo
autorizado para a viagem.

e Comprovantes de pagamento, PIX ou reserva, quando apresentados isoladamente, ndo
substituem documentos comprobatdrios quando houver exigéncia de comprovagédo da
despesa.

¢ As informagdes constantes no relatério de viagem deverdo estar de acordo com o0s
documentos apresentados.

e O certificado de participagdo devera ser encaminhado sempre que a finalidade da
viagem envolver eventos, congressos, cursos, seminarios, workshops ou atividades
similares.

O néo envio da documentacdo necessaria podera gerar pendéncias na prestacado de contas,
necessidade de devolucdo de recursos e restricdes para novas concessdes de diarias até a
regularizacdo da situacéo.

Em caso de davidas, permanecemos a disposicao para os esclarecimentos necessarios.

Atenciosamente,

Equipe de Gestao de Projetos
FUNDECC
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